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LOG MASUK KALI PERTAMA

1. Sila klik pautan 'Log Masuk Kali Pertama' yang tertera pada Rajah 1.

2. Pengguna diwajibkan mengisi maklumat Kod Anggota, Nombor Kad Pengenalan, Emel, dan Kata Laluan. Seterusnya, klik
butang 'Daftar' untuk meneruskan proses.

3. Maklumat Kod Anggota dan Nombor Kad Pengenalan hendaklah diisi dengan tepat. Sekiranya maklumat yang
dikemukakan tidak sepadan dengan rekod ahli sedia ada, proses pendaftaran tidak akan dibenarkan oleh sistem.

Gambar Rajah 1

Gambar Rajah 2
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LOG MASUK

4. Sila masukkan ID Pengguna (Kod Anggota) dan Kata Laluan seperti yang telah didaftarkan semasa proses pendaftaran
log masuk kali pertama bagi tujuan akses ke dalam sistem. Seterusnya, klik butang 'Log Masuk' untuk meneruskan proses.

Gambar Rajah 3
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5. Klik pautan ‘Lupa Kata Laluan?’ yang tertera pada Rajah 4.

6. Sila isi maklumat Kod Anggota dan Emel yang telah didaftarkan. Seterusnya, klik butang 'Hantar Pautan Reset' untuk
meneruskan proses.
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LUPA KATA LALUAN

Gambar Rajah 4 Gambar Rajah 5
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7. Pengguna akan menerima emel yang mengandungi maklumat untuk tetapan semula kata laluan, seperti yang ditunjukkan
dalam Rajah 6.

8. Sila masukkan Kata Laluan baharu dan sahkannya semula. Seterusnya, klik butang 'Kemaskini Kata Laluan' untuk
meneruskan proses.

9. Selepas mengemaskini Kata Laluan baharu, pengguna dibenarkan untuk mengakses sistem log masuk seperti biasa
menggunakan Kata Laluan yang telah dikemaskini.
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LUPA KATA LALUAN

Gambar Rajah 6

Gambar Rajah 7
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10. Sila klik pautan ‘Daftar sini’ seperti yang ditunjukkan dalam Rajah 8.

11. Sila lengkapkan maklumat Kod Anggota, Nombor Kad Pengenalan, dan Emel. Seterusnya, klik butang 'Daftar' untuk
meneruskan proses.

D O K U M E N T A S I  M A N U A L  P E N G G U N AS I S T E M  P P B J B

PERMOHONAN DAFTAR AHLI BAHARU

Gambar Rajah 8 Gambar Rajah 9

Gambar Rajah 10

12. Pengguna akan menerima emel yang mengandungi maklumat permohonan ahli PPBJB, seperti yang ditunjukkan dalam
Rajah 10.

13. Hanya pekerja MBJB yang berstatus aktif dibenarkan untuk membuat permohonan keahlian PPBJB.
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14. Ahli PPBJB diwajibkan mengemas kini maklumat emel, nombor telefon bimbit, dan alamat kediaman. Pengguna juga
dibenarkan memuat naik gambar.

15. Sekiranya maklumat profil tidak dikemas kini, pengguna tidak akan dibenarkan untuk membuat sebarang permohonan
sumbangan dan pinjaman.
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KEMASKINI PROFIL AHLI PPBJB

Gambar Rajah 11
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16. Hanya jenis permohonan sumbangan atau pinjaman yang telah diaktifkan oleh pentadbir sahaja yang dibenarkan untuk
dipohon.

17. Sila pilih satu jenis permohonan bagi setiap permohonan yang ingin didaftarkan.

D O K U M E N T A S I  M A N U A L  P E N G G U N AS I S T E M  P P B J B

PERMOHONAN SUMBANGAN / PINJAMAN

Gambar Rajah 12
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18. Sila lengkapkan borang permohonan. Setiap jenis permohonan mempunyai borang yang berbeza. Pastikan semua ruangan
wajib diisi dengan lengkap. Seterusnya, klik butang ‘Mohon’ untuk meneruskan proses.
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PERMOHONAN SUMBANGAN / PINJAMAN

Gambar Rajah 13
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19. Bagi setiap permohonan, pengguna boleh memantau status permohonan tersebut melalui halaman ‘Sejarah Permohonan
Sumbangan/Pinjaman’ seperti yang ditunjukkan dalam Rajah 14.

20. Sekiranya permohonan telah diluluskan, ditolak, atau dibayar oleh pentadbir, pengguna akan menerima notifikasi melalui
emel yang telah didaftarkan dalam sistem, seperti yang ditunjukkan dalam Rajah 15.
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SEJARAH PERMOHONAN 
SUMBANGAN / PINJAMAN

Gambar Rajah 14

Gambar Rajah 15
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21. Pengguna hendaklah memastikan untuk log keluar daripada sistem sekiranya tidak lagi menggunakannya, bagi menjamin
keselamatan maklumat peribadi.
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LOG KELUAR

Gambar Rajah 16


